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دستورالعمل  تدوين پايان‌نامه/ رساله علمي

مديريت مدارج علمي 
اسفند 1393
مقدمه:
به موجب تبصره ماده 18 آيين نامه مدارج علمي پايان‌نامه/رساله علمي و در راستاي اهداف ارائه پايان‌نامه/رساله علمي مطلوب و نيز آشنايي طلاب گرامي با نحوه انتخاب موضوع و مراحل مختلف تدوين، چگونگي نگارش، تنظيم مطالب و ايجاد رويه‌اي واحد در تدوين پايان‌نامه/رساله علمي، تعدادي از مواد آيين نامه و نكات ذيل الذکر به عنوان دستورالعمل تدوين پايان‌نامه/رساله علمي به اطلاع تدوينگران محترم مي‌رسد. بديهي است رعايت يكايك موارد مذكور در اين دستورالعمل نه تنها بيانگر حسن توجه و دقت طلاب تدوينگر بوده است، بلكه موجب تسريع در صدور مجوز دفاع و تسهيل امور نيز خواهد بود.
انتخاب موضوع پايان نامه/رساله علمي 
ماده1) انتخاب موضوع پايان‌نامه سطح سه، پس ازگذراندن كارگاه پايان‌نامه‌نويسي و اتمام دروس كتبي 
پايه هاي 9 و 10، به پيشنهاد تدوين‌گر و در چارچوب يكي از گروههاي علمي و درباره يكي از موضوعات علوم اسلامي صورت مي پذيرد. هر تدوين‌گر مي تواند سه موضوع مورد علاقه خود را به ترتيب اولويت (در فرم مخصوص) جهت بررسي و تصويب به گروه علمي اعلام دارد.
تبصره1: طلاب مدارس تحت برنامه سطح سه در ابتداي نيم سال دوم پايه 10 مي توانند نسبت به پيشنهاد موضوع اقدام نمايند.
تبصره2: آن دسته از طلابي که سابقه 4 سال درس خارج فقه و اصول دارند، در صورتي که 2 عنوان از 4 عنوان درسي مصوب سطح 4 را قبول شده باشند، با احراز ساير شرايط آيين نامه مدارج، مي توانند نسبت به اخذ موضوع رساله علمي سطح 4 اقدام نمايند.
تبصره3:چنانچه موضوع پايان‌نامه/رساله علمي خارج از موضوعات ارسالي گروههاي علمي باشد، لازم است موضوع پيشنهادي به تصويب يكي از گروههاي علمي برسد.

تبصره4:اگر هيچكدام از موضوعات پيشنهادي تصويب نگردد، طلبه موظف است حداكثر تايك ماه بعد، سه موضوع ديگر پيشنهاد نموده تا مجددا مورد بررسي و تصويب قرار گيرد. 

تبصره5:گروههاي علمي حداكثر سه ماه فرصت دارند نسبت به موضوعات پيشنهادي اظهار نظر نمايند و در صورت تصويب موضوع، طلبه موظف است حداكثر تا دو ماه طرح تحقيق خود را در فرم مخصوص ارائه داده و پس از تأييد و امضاء استاد راهنما و استاد مشاور در اختيار گروه علمي قرار دهد.

تبصره6: پس از بررسي و تصويب طرح تحقيق پايان‌نامه/رساله علمي توسط گروه علمي مربوطه، حكم پژوهشي تدوين پايان‌نامه/رساله در فرم مخصوص صادر و به تدوين‌گر ابلاغ مي شود.

ماده 2)‌ تحقيق و احياي نسخ خطي و نيز ترجمه متون عربي و انگليسي به فارسي، در حيطه موضوعات ديني و مورد نياز جامعه مي‌تواند با ارائه دلائل و تصويب گروه علمي، موضوع پايان نامه سطح سه قرار گيرد. ( بشرط اينكه كمتر از 150 صفحه A4 نباشد)

ماده3)موضوع پايان‌نامه/ رساله علمي  بايد داراي اهم امتيازات زير باشد.

الف: از اهميت،‌ ارزش و ضرورت متناسب با زمان برخوردار باشد.

ب: دقيق و جديد باشد.


ج: جزئي  و مسئله محور باشد.

د: داراي منابع قابل حصول و در دسترس باشد.
ماده 4) تدوين پايان‌نامه/رساله علمي  بايد نتيجه ابتكار و تحقيق خود طلبه باشد. بنابراين پايان‌نامه و رساله اي كه قبلا تحت عنوان كتاب، پايان‌نامه و رساله علمي چاپ و يا در جاي ديگري ارائه شده باشد، پذيرفته نمي‌شود.
زمان تدوين پايان نامه/رساله علمي
ماده 5)پس از ابلاغ موضوع به تدوينگر، مدت زمان تدوين پايان نامه سطح 3 حداقل  9 ماه وحداكثر 18 ماه و در سطح 4 حداقل 1 سال و حداكثر 3 سال مي باشد .
تبصره1: با درخواست تدوينگر پايان‌نامه/رساله علمي و تاييد استاد راهنما و مشاور، پس از تصويب گروه علمي مربوطه، زمان تدوين حداكثر تا يک سال (دو شش ماه) قابل تمديد خواهد بود.
شرايط استاد راهنما و مشاور
ماده 6 : طلبه بايد همراه با پيشنهاد موضوع  پايان‌نامه/رساله علمي، اساتيد راهنما و مشاور را كه با معرفي خودش و يا معرفي و تاييد گروههاي علمي مي باشد، در فرم مخصوص پيشنهاد نموده تا فعاليت مذكور با نظارت و هدايت آنها تدوين گردد.

تبصره1: تغيير استاد راهنما امكان پذير نيست مگر با ذكر علت موجه (حوادث غير مترقبه: فوت، تصادف، بيماري و…) و به تشخيص گروه علمي مربوطه، كه به وسيله نامه معتبر استاد راهنما يا گزارش رسمي مديريت مدارج علمي مطرح و ‌مورد بررسي قرار مي‌گيرد.
تبصره2 : معرفي و پذيرش اساتيد راهنما و مشاوري كه با تدوينگر رابطه خويشاوندي درجه يك دارند، امكان پذير نيست. 
تبصره3 : در برخي از موضوعات سطح 4 و درصورت نياز و تشخيص گروه علمي، تدوينگر مي تواند دو استاد مشاور را معرفي نمايد. 
ماده 7: اساتيد راهنما و مشاور علاوه بر دارا بودن دانشنامه سطح 4 حوزه يا مدرك دكترا در رشته مربوطه و همچنين توانايي هدايت و مشاوره در تدوين  پايان‌نامه/رساله علمي و آشنائي با روش تحقيق ، بايد حداقل يكي از شرايط ذيل را داشته باشد :
1. حداقل 5 سال سابقه تدريس در رشته متناسب با موضوع  پايان‌نامه/رساله علمي 

2. حداقل 5 سال سابقه تحقيق در رشته مربوطه و ارائه مقالاتي در مجامع علمي و يا مجلات تخصصي

3. دارا بودن حداقل سه تاليف در رشته مربوطه
تبصره 1: مشتهرين به فضل از اساتيد و محققين از شرط مدرك معاف مي باشند .
تبصره 2: استاد راهنما بايد از اساتيد حوزه علميه خراسان بوده و در مواردي با تاييد گروه علمي مربوطه مي‌تواند از ساير حوزه ها يا مراكز علمي خارج از حوزه نيز پيشنهاد شود.
دستورالعمل تدوين پايان‌نامه/رساله علمي
ماده 8: پايان‌نامه/رساله علمي به ترتيب شامل بخشهاي ذيل است:
الف) صفحات مقدماتي پايان‌نامه/رساله علمي 
ب) متن اصلي پايان‌نامه/رساله علمي 
ج)  نحوه تايپ، جداول و شماره گذاري
الف: صفحات مقدماتي 
1 – صفحه بسم ا… كه بايد به شكل ساده و مشخص باشد و از بكار بردن كادر و تزئينات مختلف خودداري شود.
2 – صفحه تاييديه اعضاي هيئت داوران حاضر در جلسه دفاعيه.
3 -  صفحه عنوان، كه شامل عنوان  پايان‌نامه/رساله علمي مشخصات استاد راهنما، استاد مشاور و تدوينگر خواهد بود.(عنوان درج شده بايد با عنوان تصويب شده در گروه علمي مربوطه عيناً يكي باشد.)
4  –تقديم كه بايد دريك صفحه تنظيم شود.
5  –تقدير و تشكر كه بايد در يك صفحه تنظيم شود.
6 – چكيده كه بايد ترجيحا در 12 خط تنظيم شود. چكيده بخشي از پايان‌نامه/رساله علمي است كه لُب مطالب را به خواننده منتقل مي‌كند.
6 – 1 – چكيده بايد در عين اختصار پاسخگوي دو پرسش باشد. مشكل چيست؟ راه حل كدام است؟
6 – 2 – چكيده بايد مزين به كلمات و عبارات روان و گويا باشد و از ذكر منابع و درج مشخصات مربوط به  پايان‌نامه/رساله علمي اجتناب شود.
6 – 4 – ويرايش ادبي و محتوائي، نداشتن غلطهاي املايي يا دستور زباني، رعايت دقت و تسلسل در روند نگارش چكيده، از نكات مهم است.
6 – 5 – چكيده بايد منعكس كننده اصل موضوع باشد و در آن نبايد از تاريخچه، زمينه تحقيق و توصيف تكنينك‌هاي بديهي ذکري به ميان آيد.
6 – 6  –در چكيده بايد اهداف و موارد بررسي شده، مورد توجه قرار گرفته و بر روي اطلاعات تازه(يافته‌ها) و اصطلاحات جديد يا نظريه‌ها، فرضيه‌ها، نتايج و پيشنهادات تأكيد شود.
6 – 7 – چنانچه در پايان‌نامه/رساله علمي براي اولين بار، روش نويني ارائه مي‌شود كه تا به حال معمول نبوده است، جزئيات با توضيح بيشتري ذكر شود
6 – 8 – كليد‌واژه‌ها، راهنما و كلمات علمي مهم موجود در پايان‌نامه هستند؛ بنابراين، بايد در حد امكان كلمه‌ها و يا عباراتي انتخاب شوند كه ماهيت و گرايش كار را به وضوح روشن نمايد.
6-9- كليد واژه‌ها بايد در پاراگراف انتهايي چكيده آورده شود.
6 –10– چكيده بايد به تأييد استاد راهنما برسد.
7 –فهرست مطالب، فهرست علائم و نشانه‌ها، فهرست جداول و نمودارها و…
7 – 1  –در فهرست مطالب، عناوين صفحات اوليه پايان‌نامه/رساله علمي ( تقدير، تقديم، چكيده و…) ذكر نمي‌شود. فهرست مطالب شامل فهرست علائم اختصاري، جداول، عناوين فصول و بخشها و زير بخشهاي هر فصل پايان‌نامه/رساله علمي با ذكر شماره صفحه و عنوان مربوطه مي‌باشد.
7 – 2  –عناوين ذكر شده در فهرست مطالب بايد عيناً با عناوين خود متن مطابقت كند. ( براي مثال از لحاظ شماره گذاري، نقطه گذاري، نوع و شماره فونت، مطابقت كامل وجود داشته باشد.)
7 – 3  –در فهرست‌ مطالب، بين دو عنوان پشت‌سرهم بايد فاصله بيشتري باشد كه دو عنوان را از يكديگر ممتايز كند؛ ولي براي يك عنوان كه بيش از يك خط است بايد فاصله معمولي بكار برده شود و شماره صفحه در خط دوم ذكر شود.
7 – 4  –براي جلوگيري از خطاي چشم بين عنوان و شماره صفحه آن،  بايد در فهرست مطالب نقطه چين گذاشته شود.

7 – 5 – فهرست مطالب، علائم و نشانه‌ها، جداول و ساير فهرست ها با حروف ابجد شماره گذاري شود.
7 – 6  –به ترتيب، مراجع و ضمائم( در صورت نياز) كه به دنبال متن اصلي پايان‌نامه/رساله علمي قرار مي‌گيرند؛ بصورت تيتري مجزا از فصول در فهرست مطالب آورده مي‌شود.
ب) متن اصلي  پايان‌نامه/رساله علمي 
1. مقدمه:
مقدمه اولين فصل از ساختار اصلي پايان‌نامه/رساله علمي است، هدف از تدوين مقدمه فراهم آوردن زمينه اطلاعات لازم براي خواننده است.
1 – 1 – در طول مقدمه، موضوع تحقيق به زباني ساده و بطور عميق و جهت يافته به خواننده معرفي شود.
1 – 2- مقدمه بايد مشتمل بر تعريف و تبيين موضوع به طور واضح، اهداف و پيشينه موضوع، امتيازات تحقيق بر موارد مشابه، سوالات اصلي و فرعي و فرضيه‌ها باشد و بايد حتي الامكان با طرح تحقيق تصويب‌شده توسط گروه علمي مربوطه، منطبق باشد. 
1 – 3 – مقدمه مناسب‌ترين موضوع براي ارائه اختصارات و بعضي توضيحات است كه شايد نتوان در مباحث ديگر به آن پرداخت.
2. فصلهاي مربوط به كار اصلي تحقيق.
3. نتايج بحث و پيشنهادات.
4. منابع و مآخذ: كليه منابعي كه در متن ذكر شده‌اند بايد در فهرست منابع با مشخصات كامل آورده شود. بطور كلي درج  مشخصات منابعي كه در طول تحقيق به آنها استناد مي‌شود به طرق ذيل است:
4 – 1 - پانويسي( پاورقي)
4 – 1 – 1 –مشخصات كتاب: نام خانوادگي، نام نويسنده، عنوان كتاب (به صورت بلد مورب)، مترجم ، جلد، و صفحه.
4 – 1- 2 –مشخصات مقاله از مجله: نام خانوادگي و نام نويسنده مقاله، «عنوان مقاله»(به صورت بلد مورب)، ، اسم مجله، شماره، سال انتشار، صفحه. بعنوان مثال (نجفي ابوالحسن ، «غلط ننويسيم»، لغزش هاي قلم، چاپ هشتم، ش 5، 1376، ص 5 )و يا مانند (آشوري محمد، «نقش زيان ديده از جرم و تحول آن در دعاوي كيفري»، نشريه دانشكده حقوق و علوم سياسي دانشگاه تهران، ش34،  1374،  ص 15)
4 – 1- 3 –مشخصات مقاله از كتاب: نام خانوادگي و نام نويسنده مقاله، «عنوان مقاله»(به صورت بلد مورب)، صفحه، عنوان كتاب، شماره چاپ، نام خانوادگي و نام گردآورنده، نام ناشر، محل انتشار، سال انتشار.
4 – 1 –4– اگر بلافاصله از منبع قبلي استفاده شود( منبع ديگري در اين بين استفاده نشده باشد) همان منبع و شماره صفحه منبع پيشين ذكر مي‌شود. بصورت ( همان ، ص 30)
4 – 1 –5–ارجاع به آيات قرآن به اين شكل باشد: نام سوره/شماره آيه مانند: بقره/27
4-1-6-نام تمام منابع در پانوشت و فهرست منابع به صورت بلد مورب باشد.
4-2نقل قول:
-4-2-1هر گاه قسمتي از مطالب يك منبع عيناً به صورت نقل قول مستقيم مورد استفاده واقع شود، شروع و پايان مطالب نقل شده با علامت «‌ .....» مشخص مي گردد.
-4-2-2- نقل عبارت طولاني از يك يا چند منبع بعينه پذيرفته نيست، بلكه بايد به طور دقيق مطالعه و مطلب يا مطالب مورد نظر به طور خلاصه بيان گردد و در اين صورت در پاورقي پس از نقل منبع قيد گردد: « نقل به مضمون» يا « ر.ك ».
4 – 3 – فهرست منابع ( كتاب‌نامه)
4 – 2 – 1 – در استفاده از منابع حتي الامكان بايد به منابع قديمي و دسته اول مراجعه نموده و مطالب به صورت مستقيم و بدون واسطه نقل شود. نقل با واسطه در صورت دسترسي به منبع اصلي پذيرفته نيست.
4 – 2 – 2 – ذكر مشخصات كتب و مقالات در فهرست منابع به شكل زير است: 
مشخصات كتب مانند: نام خانوادگي و نام نويسنده، عنوان كتاب(به صورت بلد مورب)، مترجم، ناشر، شماره چاپ، محل انتشار، سال انتشار.
      مشخصات مقالات مانند: نام خانوادگي و نام نويسنده، عنوان مقاله، نام مجله، شماره مجله، محل انتشار، ناشر، سال انتشار.
4 – 2 – 3 – در ترتيب فهرست منابع، نخست منابع فارسي و متعاقباً منابع عربي و انگليسي و ساير منابع ذكر ‌شود.
5– ضمائم در صورت نياز.
ج)‌ نحوه تايپ، جداول و شماره گذاري: 
1 –تايپ پايان‌نامه/رساله علمي:
1 –1 - تايپ پايان‌نامه/رساله علمي بايد به صورت دو رو صورت گيرد.
1 – 2  –صفحات  پايان‌نامه/رساله علمي بايد از يك جنس و ترجيحاً كاغذ تحرير هفتاد گرمي باشد. از بكار بردن كادر و تزئينات در حاشيه صفحات خودداري شود.
1 – 3 ـ حاشيه تمام صفحات بايد يكسان باشد. فاصله شروع سطوردر بالا و پايين 3 سانتيمتر و سمت چپ صفحه 5/2 سانتيمتر و فاصله شروع سطور از سمت  راست صفحه 4– 5/3 سانتيمتر است. اندازه‌هاي فوق در مورد جداول، فهرست‌ها، اشكال و غيره نيز بايد رعايت شود.
1 – 4 –فونت متن اصلي پايان نامه حداكثر16B nazanin  و فونت پاورقي‌ها 13 باشد. 
1 – 5  –حداكثر سطور تايپ شده در يك صفحه 24 سطر باشد.
1 – 6 – حتي المقدور نبايد از صفحات بزرگ تر از A4 در پايان‌نامه/رساله علمي استفاده گردد. ولي در صورت اجتناب ناپذير بودن، بايد آن صفحه را به گونه‌اي تا نمود كه نسبت به ساير صفحات بيرون نزند.
1-7-‌ چنانچه پايان‌نامه/رساله علمي با زبان فارسي تدوين شده است، ترجمه رسا و واضح عبارات عربي در متن اصلي بيان شود و در صورت ضرورت آيات، روايات و اقوال به صورت اعراب گذاري شده در پاورقي درج گردد.
1-8- غلطهاي تايپي موجب كم شدن امتياز پايان‌نامه/رساله علمي خواهد شد؛ لذا تدوين‌گر بايد قبل از ارائه تاييديه  برگزاري جلسه دفاع، با دقت فراوان موارد اشتباه را اصلاح نمايد.
2 –تهيه جداول و نمودارها و تصاوير:
2 – 1 – جداول، نمودارها و تصاوير بايد خوانا، دقيق، مرتب و مستقل باشند؛ بگونه‌اي كه بدون مراجعه به متن بتواند اطلاعات مورد نظر را ارائه دهد و يافته‌هاي موجود در آن قابل تجزيه و تحليل و ارزيابي باشد.
2 – 2- هر جدول داراي شماره، عنوان، ستونها و يا رديف‌هاي يافته‌ها است.
2 – 3  –شماره جدول اصولاً بطور مسلسل در وسط يا گوشه‌ راست بالاي جدول نوشته مي‌شودو عنوان جدول بايد مختصر، مفيد و كامل باشد.
2 – 4  –توضيح جداول در بالا و توضيح اشكال و عكسها در زير آنها قرار گيرد.
2 – 5 –استفاده از عكس زماني مؤثر است كه عكس به خوبي مطلب مورد نظر را در معرض ديد خواننده قرار دهد. بعلاوه مطلب مورد نظر را نتوان از طريق جدول يا نمودار ارائه داد.
3 –شماره گذاري صفحات:
3 – 1 – هيچ يك از صفحات قبل از فهرست ( مطالب، علائم و نشانه‌ها و جداول و تصاوير) شماره گذاري نمي‌شود. 
3 – 2- صفحات ( فهرست‌ها) با حروف ابجد ( الف ـ ب ـ ج ـ د و…) شماره گذاري مي‌شوند. 
3 – 3 – شماره گذاري با اعداد از اولين صفحه مقدمه آغاز مي‌شود و تا آخرين صفحه ادامه مي‌يابد. شماره صفحات بايد در وسط حاشيه پايين صفحه درج شود.
4 – پيكر بندي مطالب پايان نامه/رساله علمي:
4 – 1 – موضوعات اصلي پايان‌نامه/رساله علمي، به چند بخش و هر بخش به چند فصل و هر فصل به چند مبحث و هر مبحث به چند گفتار تقسيم مي‌شود و در صورت نياز از حروف ابجد و سپس اعداد استفاده خواهد شد. صفحه اول هر بخش بايد از خط پنجم شروع شود.
6 – شماره گذاري ضمايم:
ضمائم پايان‌نامه/رساله علمي با حروف ابجد نامگذاري مي‌شود. ( ضميمه الف يا ضميمه ب) و شماره گذاري ضمائم به همان ترتيب متن اصلي پايان‌نامه/رساله علمي مي‌باشد. اشكال و جداول موجود در هر ضميمه نيز با توجه به ضميمه مربوط شماره گذاري خواهد شد. بعنوان مثال دومين جدول در ضميمه الف نوشته مي‌شود.
ماده 9: رساله علمي با احتساب مقدمه و نتايج، در سطح 4 نبايد كمتر از 200 و بيشتر از 350 صفحه A4 و پايان‌نامه سطح3 نبايد كمتر از 120 صفحه و بيشتر از 200 صفحه A4 باشد . فهرست‌ها و ضمائم جزء صفحات محسوب نمي شود .

ماده10 :يک نسخه از پايان‌نامه/رساله علمي پس از بازنگري وتاييد نهائي اساتيد راهنما ومشاور، براي برگزاري جلسه دفاعيه و تعيين استاد داور، بايد به گروه علمي مربوطه ارائه گردد. در صورتي که تدوينگر پذيرش چاپ مقاله علمي ترويجي/ علمي پژوهشي را داشته باشد، جهت برخورداري از امتياز آن بايد قبل جلسه دفاعيه آن را به مدارج علمي تحويل دهد. 
ماده 27 : پايان‌نامه/رساله علمي پس از دفاع و اعمال اصلاحات خواسته شده در جلسه دفاعيه، در 5 نسخه به صورت دو ‌رو توسط تدوينگر تكثير، صحافي و به همراه مقاله متخذه و لوح فشرده آن به مديريت مدارج علمي ارائه گردد.

تبصره: ارائه لوح فشرده که به ترتيب شامل صفحه عنوان پايان‌نامه/رساله علمي، چكيده، فهرست مطالب، متن اصلي و فهرست منابع و متن مقاله متخذه است، به صورت word  و pdfلازم مي باشد.
ماده 28 : طلبه بايد فاكتور هزينه‌هاي تدوين پايان‌نامه/رساله علمي، (حروفچيني، تكثير، صحافي و ...)را به مدارج علمي ارائه دهد.

جلسه دفاعيه

ماده11: پايان‌نامه/رساله علمي‌اي جهت دفاع پذيرفته مي شود كه بر اساس دستورالعمل، تدوين شده و اساتيد راهنما و مشاور در فرم مخصوص ارائه آن را براي برگزاري جلسه دفاع تاييد نموده باشند.
تبصره1: برگزاري جلسه دفاعيه رساله سطح 4 منوط به: 1) پذيرش  يک مقاله علمي پژوهشي 2) تاييد رساله توسط هيئت داوران در جلسه پيش دفاع، خواهد بود.
تبصره2: قبل از برگزاري جلسه دفاعيه سطح سه، مديريت مدارج علمي نسبت به تکميل کارنامه آموزشي(امتحانات کتبي و شفاهي) اطمينان حاصل نمايد.
تبصره3: زمان و مكان جلسه دفاعيه پس از هماهنگي لازم، توسط مدارج علمي اعلام ‌شود.

ماده 12:‌ كيفيت توزيع  نمره رديف 4 فرم ارزيابي جلسه دفاعيه ( مقررات) به صورت ذيل خواهد بود:
الف) در سطح سه: پذيرش چاپ مقاله در مجلات علمي ترويجي يا علمي پژوهشي ( 1 نمره)، شركت در سه جلسه دفاعيه(5/0 نمره) و گزارشكار سه ماهه (5/0 نمره).
ب) در سطح چهار: شركت در سه جلسه دفاعيه(5/0 نمره) و گزارشكار سه ماهه (5/0 نمره).
تبصره: در صورتي که تدوينگر در مهلت مقرر از پايان نامه/ رساله علمي دفاع ننمايد، انصراف وي از ادامه کار پژوهشي اعلام خواهد شد. 
تبصره: در صورتي كه هيئت داوران قبول پايان‌نامه/رساله علمي را منوط به انجام اصلاحات بدانند،‌ تدوين‌گر موظف است اصلاحات مورد نظر را در مدت تعيين شده در جلسه دفاعيه اعمال و به تاييد استاد تعيين شده از سوي هيئت داوران برساند .
ماده 13: حداقل زمان جلسه دفاعيه 90 دقيقه خواهد بود كه تدوينگر در مدت حداكثر20 دقيقه خلاصه‌اي از پايان‌نامه/رساله علمي خود را ارائه نموده و در ادامه اعضاء‌ هيئت داوران مي‌توانند نسبت به مطالب مطرح شده درپايان‌نامه/رساله علمي، سؤالاتي را مطرح و مناقشاتي وارد كرده و تدوين‌گر موظف به پاسخگويي خواهد بود.

ماده 35: ارزيابي پايان‌نامه/رساله علمي بر اساس جدول زير صورت مي گيرد .
جدول ارزيابي پايان نامه (سطح3)
	رديف
	معيارها
	حداكثر
	امتياز
	ملاحظات

	1
	امور محتوائي
	1 ـ هماهنگي و تناسب مطالب با عنوان اصلي و فرعي و عاري بودن اثر از مطالب زائد و بي ربط 
	1.5
	
	

	
	
	2. خلاقيت و نو آوري در محتوا و چارچوب كلي بحث 
	1
	
	

	
	
	3. استحكام و مستدل و مستند بودن مطالب و عاري بودن از مطالب ضعيف و يا غير قابل اثبات 
	2
	
	

	
	
	4. توان تحليل نقل و نقد آراي ديگران 
	2
	
	

	
	
	5.  داشتن سرفصل‌ها و ريز موضوعات مناسب و رعايت نظم منطقي ميان آنها 
	1.5
	
	

	
	
	6.  رجوع به منابع دست اول و مآخذ فراوان 
	1.5
	
	

	
	
	7. ترجمه متون عربي و انگليسي با تعليق و اصلاحات لازم و منطقي
	1
	
	

	2
	امور شكلي
	1. تناسب حجم مطالب با عنوان اثر 
	5/0
	
	

	
	
	2.  تنظيم فهرستهاي مورد نياز ( فهرست مطالب ـ فهرست مآخذ …)
	5/0
	
	

	
	
	3. داشتن عنوان نو، جذاب، زيبا و كوتاه براي مسأله
	5/0
	
	

	
	
	4. رعايت اصول ادبيات نگارشي از قبيل پا ورقي و اصول آن ـ صفحه آرائي و اصول آن و رعايت اصول روي جلد 
	1
	
	

	
	
	5. رعايت اصول ويرايشي از قبيل : نشانه گذاري ـ رواني قلم و موجز نويسي
	1
	
	

	
	
	6. زبان نگارش (عربي ـ انگليسي) امتياز ويژه 
	3
	
	***

	3
	دفاعيه
	كيفيت دفاع از رساله و پاسخ به سؤالات 
	4
	
	

	4
	مقررات
	پذيرش چاپ مقاله( 1 نمره)، شركت در جلسات دفاعيه(5/0 نمره) و گزارشكار سه ماهه (5/0 نمره)
	2
	
	

	كل امتيازات
	20
	
	


جدول ارزيابي رساله علمي(سطح4)
	رديف
	معيارها
	حداكثر
	امتياز
	ملاحظات

	1
	امور محتوائي
	1 ـ هماهنگي و تناسب مطالب با عنوان اصلي و فرعي و عاري بودن اثر از مطالب زائد و بي ربط 
	1.5
	
	

	
	
	2. خلاقيت و نو آوري در محتوا و چارچوب كلي بحث 
	1.5
	
	

	
	
	3. استحكام و مستدل و مستند بودن مطالب و عاري بودن از مطالب ضعيف و يا غير قابل اثبات 
	2.5
	
	

	
	
	4. توان تحليل نقل و نقد آراي ديگران 
	2.5
	
	

	
	
	5.  داشتن سرفصل‌ها و ريز موضوعات مناسب و رعايت نظم منطقي ميان آنها 
	1.5
	
	

	
	
	6.  رجوع به منابع دست اول و مأخذ فراوان 
	1
	
	

	
	
	7. ترجمه متون عربي و انگليسي با تعليق و اصلاحات لازم و منطقي
	1
	
	

	2
	امور شكلي
	1. تناسب حجم مطالب با عنوان اثر 
	5/0
	
	

	
	
	2.  تنظيم فهرستهاي مورد نياز ( فهرست مطالب ـ فهرست مآخذ …)
	5/0
	
	

	
	
	3. داشتن عنوان نو، جذاب، زيبا و كوتاه براي مسأله
	5/0
	
	

	
	
	4. رعايت اصول ادبيات نگارشي از قبيل پا ورقي و اصول آن ـ صفحه آرائي و اصول آن و رعايت اصول روي جلد 
	1
	
	

	
	
	5. رعايت اصول ويرايشي از قبيل : نشانه گذاري ـ رواني قلم و موجز نويسي
	1
	
	

	
	
	6. زبان نگارش (عربي ـ انگليسي) امتياز ويژه 
	3
	
	***

	3
	دفاعيه
	كيفيت دفاع از رساله و پاسخ به سؤالات 
	4
	
	

	4
	مقررات
	شركت در جلسات دفاعيه(5/0 نمره) و گزارشكار سه ماهه (5/0 نمره)
	1
	
	

	كل امتيازات
	20
	
	


تذكر: امتياز سه رديف اول با هيأت داوران و امتياز رديف چهارم مربوط به مدير مدارج علمي (يا نماينده گروه علمي)مي‌باشد.

ماده 14: انتشار و چاپ پايان‌نامه/رساله علمي منوط به هماهنگي با مركز مديريت است و تدوينگر مي بايست در مقدمه متذكر شود كه اين اثر به عنوان پايان‌نامه/رساله علمي در مركز مديريت حوزه علميه خراسان و زير نظر اساتيد راهنما و مشاور(ذكر نام آنها) تدوين و دفاع شده است.
اداره گروههاي علمي 
